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1. DATOS DEL CONTRATO 
Contrato No. 26637 DE 2023 

Nombre del Contratista yb 
Representante Legal 

DARIO FERNANDO NARVAEZ DORADO 

Nombre del supervisor y/j 
interventor 

CAM ILA GUTIERREZ BARRAGAN 

Dependencia GIT GESTION CONTRACTUAL 

Objeto del contrato 
PrestaciOn de servicios personales para apoyar el trámite de los procesos de 
contratacion de ingreso y egreso que requiere el IGAC en todas sus etapas 

Fecha de ifliClO 
18-01-2023 Fecha de 

terminaciOn 

17-05-2023 

Perlodo objeto del informe: 18 de enero al 17 de febrero de 2023 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION 
No. ObligaciOn contractual Actividad desarrollada Observaciones I Evidencia 

Elaborar yb revisar los estudios 
previos, pliegos de condiciones o sus 

Se adelanta el proceso de contrataciOn 
por SECOP II, de los siguientes 

equivalentes y demás actos 
administrativos yb documentos que 

contratos: Contratos relacionados en las 
actividades desarrollados debidamente 

se deriven de las etapas 
precontractual, contractual y 
postcontractual y el realizar 
seguimiento necesarlo. 

PRESTACIONES DE SERVIClO: 

Se ajustaron las condiciones y se 
generaron los documentos requeridos 
para adelantar Ia siguiente 
contrataciOn: 

publicados en Ia plataforma SECOP II. 

Dirección de Gestión Catastral: 
Los contratos 26690 - 26778 - 26779 - 
26780 - 26765 - 26817 - 26866 - 26846 
- 26848 - 26843 - 26890 - 26909 - 
27000 - 27029 - 27050 - 27010 - 27176 
- 27151 - 27163 - 27161 - 27164 - 
27166-27183-27214-27264-27265 
cuentan con documentaciOn expedida 
en SICO, se encuentra publicados y en 
ejecucion en SECOP. 

DirecciOn de GestiOn de lnforrnaciOn 
Geográfica: 
Los contratos 26669 - 27053 - 27054 - 
27056 - 27058 - 27059 - 27206 - 27243 
- 27251 - 27209 cuentan con 
documentaciOn expedida en SICO, se 
ericuentra publicados yen ejecución en 
SECOP. 

DirecciOn de RegulaciOn y habilitaciOn: 
Los contratos 26711 - 26693 - 26722 
cuentan con documentaciOn expedida 
en SICO, se encuentra publicados y en 
ejecuciOn en SECOP. 
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Dirección de TIC: 
Los contratos: 26945, el mismo cuenta 
con documentaciOn expedida en SICO 
y se encuentra en ejecuciOn en 
SECOP. 

DirecciOn General: 
Los contratos 26678 - 26900 cuentan 
con documentación expedida en SICO, 
se encuentra publicados y en ejecución 
en SECOP. 

Secretaria General: 
Los contratos 26646- 26970- 26980 
cuentan con documentaciOn expedida 
en SICO, se encuentra publicados y en 
ejecución en SECOP. 

SubdirecciOn General 
Los contratos 26686-26827-26776- 
26777 cuentan con documentaciOn 
expedida en SICO, se encuentra 
publicados y en ejecución en SECOP. 

2. Tramitar los procesos de selecciOn 
bajo cualquiera de las modalidades 
señaladas en Ia norma, ya sea a través 
del SECOP II o de Ia TVEC. 

1. Convenio Marco entre Ecopetrol; 
Instituto Geográfico Agustin Codazzi 
y Ia Superintendencia de Notariado Y 
Registro 
Junto con Ia Oficina Comercial se 
trabajO en Ia estructuraciOn de Ia 
minuta para este convenio, 
realizando observaciones e 
incluyendo clausulas que 
fortalecieran el acto administrativo. 
Al memento se encuentra en revision 
per parte del area contractual de Ia 
Superintendencia de Notariado y 
Registro. 

2. Contrato de Prestaciôn de Servicios 
No. 27110 IMPRENTA NACIONAL. 

Se realizaron observaciones a los 
documentos precontractuales, se 
solicitaron los soportes de idoneidad 
del centratista y se publicO en Ia 
plataforma SECOP II, ya se 
encuentran firmados y en ejecuciOn. 

Tramite estructurado por IGAC y en 
revisiOn del area contractual de Ia 
Superintendencia de Notariado y 
Registro. 

Contrato 27110 de 2023 publicado yen 
ejecución en Ia plataforma SECOP II. 

Toda Ia contrataciOn relacionada en Ia 
obligaciOn No. 1 cuenta con su debida 
publicaciOn en Ia plataforma SECOP II. 

3.  Proyectar respuestas en temas 
contractuales a las solicitudes, 
derechos de peticiOn, observaciones 
yb aclaraciones formuladas per los 
interesados e prepenentes de los 
diferentes procesos de contrataciOn, 
asi come documentaciOn yb estudios 
juridicos yb actas requeridas per Ia 
supervisiOn en desarrollo de las 
actividades encomendadas al git de 
gestiOn contractual, atendiendo las 

So die respuesta oportuna a las 
observaciones realizadas per las 
partes que estuvieron involucradas en 
Ia contrataciOn adelantada, le anterior 
de acuerdo a Ia normatividad vigente. 

Documentos cargados en Ia plataforma 
SECOP II de cada uno de los contratos 
asignados. 
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modificaciones legislativas, 
jurisprudenciales y normatividad 
vigente. 

4 Verificar Ia documentaciOn de los 
procesos y apoyar los trámites 
contractuales yb reuniones que se 
deriven de los procesos que se 
gestionen en el marco de las 
regulaciones yb polIticas de 
adquisiciones de Ia banca multilateral 
asignados por Ia supervisiOn. 

Se dio tramite al contrato 26945, 
contratista Walter Becerra. El tramite 
conto con Ia aprobacion de Ia 
ordenadora del gasto y surtiO su debida 
publicaciOn en Ia plataforma SECOP II. 

Tramite suscrito por las partes y 
publicado en Ia plataforma SECOP II. 

5.  Hacer parte del comité juridico 
evaluador de las ofertas recibidas en 
los procesos de selecciOn que 
determine el supervisor del contrato 

Para este periodo no se me asignaron 
evaluaciones de ofertas relacionadas 
con procesos de selecciOn 

N/A 

6.  Organizar y consolidar el expediente 
de cada uno de los procesos que le 
sean asignados por Ia supervisiOn, de 
acuerdo con Ia tabla de retenciOn 
documental. 

A Ia fecha se tienen organizados 
internamente los expedientes 
correspondientes a Ia contrataciOn 
mencionada en los numerales 
anteriores. Lo anterior a espera de 
directrices para realizar su debida 
publicaciOn. 

N/A 

7.  Realizar el trámite de las 
modificaciones, adiciones, prOrrogas, 
suspensiones, terminaciones de los 
procesos de contrataciOn que le sean 
asignadas por el supervisor. 

Se adelanto Ia PrOrroga N° 4 a! 
Contrato Interadministrativo N° 4282- 
2012 Suscrito entre el Departamento 
Administrativo Nacional de Estadistica, 
el Fondo Rotatorio del Departamento 
Administrativo Nacional de EstadIstica 
- FONDANE y el Instituto Geográfico 
Agustin Codazzi -IGAC 

Tramite que requiriO consolidar todos 
sus antecedentes y que se cargO en Ia 
plataforma SECOP II para cumplir con el 
principio de publicidad. 

8.  Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentados 
(manuales, instructivos, metodologias, 
gulas), al igual que conocer y 
diligenciar los formatos oficializados 
por Ia entidad para el cumplimiento del 
objeto contractual y como garantia 
para el IGAC de Ia eficaz planificaciOn, 
operaciOn y control de los procesos del 
sistema de gestiOn integrado. 

Conoci y apliqué lo establecido en los 
procedimientos documentados 
(manuales, instructivos, metodologIas y 
guias). Diligencie los formatos 
establecidos por Ia entidad para el 
cumplimiento del objeto contractual. 

Aplicado 

9.  Verificar, analizar y estudiar el 
cumplimiento de los soportes y/o 
documentos de ejecución, exigidos 
para a elaboraciOn y suscripciOn de 
actas de liquidaciOn de los contratos 
y/o convenios que le sean asignados. 

Para este periodo no se me asignaron 
liquidaciones. N/A 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 
3.1 Informe actividades. 
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Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron as anteriores obligaciones yb actividades. 

NOTA. El informe presentado, evidencia Ia ejecuciOn contractual de las actividades sabre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspond iente. 
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IGAC 

INDUCCION A CONTRATISTAS 

GESTION CONTRACTUAL 

FECHA DE INIClO 
DEL CONTRATO 

2Oa- c1-iE 

NOMERE DEL C0NTRATSTA Dario Fernando Narvaez Dorado 

DEPE'DENCA: CIT Gestion Contractual  

NOMERE DEL SUPERVSOR Camila Gutierrez Barragan  

DESCRIPCION DE LA ACT! VIDAD REALIZADA FECHA 

1 Presentadón con cada una dc las personas que ntegran Ia 
dependencia. procesos 0 suhproceso. X - - 20 02 2023 

Presentaciri de Ia Plataforma Estratégica. Propósito Central. Objetivo 
Retador v Valores Institucionajes. X 20-02-2023 

Presentaciôn de las generalidades del Sistema de Gestión lategrado - 
SGI del Instituto mapa de procesos. caracterización y docLlrnentación). X 20-02-2023 

Informacion acerca de as actMdades de la dependencia. proceso y 
subprocesos en Ia que realizarà sus obliaaciones. X 20-02-2023 

5 
lnforrnación acerca de los procedirnientos, instructivos y formatos de Ia 
dependencia. proceso subproceso y especiticamente en los que 
realizará sus obliqaciones, 

X 20-02-2023 

6 
Dar a conocer el procedimiento para soUcitar elernentos de oticina 
cuando os requiera, apoyo técriico e inforrntico a través de Ia mesa de 
ayuda asiqnaciôn de a cuenta de correo institucional. 

X 20-02-2023 

- ExplicaciOn del coriducto regular para tratar asuntos personates yb 
contractuales respecto a Ia eecucidn del contrato. 

x 20022023 
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Presentar generalidades 
en eI Trabajo 
riesgos v condiciones 
canal de comunicaciôn 
riesgos (fisico. 
eléctrico'; at coal 
obligaciones contractuales. 

del Sistema de GestiOn se Seguridad v Salud 
del	 GAC (Politica, responsabilidades. notiflcaciOn de 

inse.guras. elementos de protecciOn personal y 
en caso de un accidente' v notificación de 

psicosocial. biomecánico. quirnico biolégico, mecánico y 
estd exouesto el contratista seqün sos actividades 

AprobaclOn bajo certificado de 
Evaluación en Telecentro 

*Anexar  certificado a Ia primera 
cuenta cobro 

INDUCCION IMPARTIDA _______________ 
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INDLICCION RECIBIDA POR: 

26637 de 2023 
Firma del Cjntratista No del Contrato 
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CERTIFICADO 
INDUCCION INSTITUCIONAL 

OTORGACO A 

Dario Fernando Narvaez Dorado 
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